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CODIGO DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION ~ SOPORTE| . DISROSICION PROCEDIMIENTO
D S Sub SERIE DOCUMENTAL Sub serie Documental Tipo Documental Gestion Central ' P EL E S/ CT MD
Comunicado Interno Finalizado el tiempo de retenci6n en el archivo de gestion se transfiere al archivo central,
CERTIFICADOS DE DSIPONIBILIDAD Centificado CDP se digitaliza para efectos de consulta, una vez cumplido su tiempo de retencién se
1201.4| 8 PRESUPUESTAL Y REGISTROS Cerlificado RP 1 afio 9Afcs | P |EL| E MID |elimina, Ley 962 del 2005 (Ar. 28) y el Decreto 2620 de 1993. La eliminacidn de los
PRESUPUESTALES documentos se cumplira con lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5.
Esta actividad la realizara el Grupo de Gestion Documental
Cierre Presup al
EJEC“C?""““ de Gastos Se Selecciona una muestra por cada afio para canservarse en el Archivo Historico,
Ejecuciones de Ingresos teniendo en cuenta previo concepto y bajo la aprobacion del Comité Institucional de
Modificaciones Presupuestales Gestiony D lo regula la il i y el cadigo cor
120.1.4| 27| 7 |INFORMES Informe de Ejecucion Presupuestal |Reportes de Sistemas 2 Afos | 8 Afies | P | EL 8 M/D |administrativo en sus articulos, 5,6 9. De igual manera el Decrelo 25/99 y la Ley 27785;
; ley organica del sistema nacional de control y de la contraloria general de |a repiblica; la
Relacion de Reservas Presupuestales cual regula el cumplimiento de las normas legales y los lineamientos de las politicas,
planes y los sistemas de administracion
Relacion de Cuentas por Pagar
: . o Decremetos CDP y RP " " Z :
LIBROS DE CONTABILIDAD Certificado de Disponibilidad y Y Cumplido el Tiempo de Relencion en el archivo de gestion y central, se realiza proceso de
120.1.4| 33| 1 PRESUPUES TAL Registro Presupuestal Adiciones COP y RP 2 Afios | 8 Afios | P | EL s MID | .pia de seguridad y almacenamiento medio magnético o dplicos, para poder conservar el
soporte electranico y se conserva para testimonio de la entidad. se digitaliza para su
Libros de Registros de Reservas |preservacion en el tiempo Ley 527 del 1.999 y Ley 6 de 1.992 Decreto 2649 de 1993 (Arl
yaga ] as e L[a:ous DE CONTABILIDAD Presupusstales y Modiicaciones 2 Afos | BAfos | P | EL s p/D | 134). Decreto 1798 de 1990, Decreto 624 de 1989 art 189, Ley 791 de 2002, Ley 795 de
PRESUPUESTAL Presupuestales 2003, Ley 962 de 2005, Cédigo de Comercio,
1201.4) 33| 3 L'::‘Js PE co:qmanunno Libros de Vigencias Futuras 2 Aios | 8 Ados | P | EL s )
PRESUPUESTAL Cumplido el Tiempo de Retencian en el archivo de gestion y central, se realiza proceso de
copia de i y almacenamiento medio magnético o épticos, para poder conservar el
LIBROS DE CONTABILIDAD )i 5 : soporte electrénico y se conserva para testimonio de la entidad, se digitaliza para su
1201.4( 33| 4 PRESUPUESTAL Obligaciones y/o Cuenlas por Pagar 2 Anos Afos | P | EL S Mo preservacion en el tiempo Ley 527 del 1,999 y Ley 6 de 1,992, Decreto 2649 de 1993 (Ar.
134), Decreto 1798 de 1990, Decreto 624 de 1989 art 189, Ley 791 de 2002, Ley 795 de
2003, Ley 962 de 2005, Codigo de Comercio.
LIBROS DE CONTABILIDAD
d Afos Afos | P | EL s M/D
120.1.4| 33| 5 PRESUPUESTAL Recaudos y Reconocimientos 2 8
Proyeccion Presupuestal por 4 Cumplido el tiempo de 6n en el Archivo de Gestion se transfiere al
programa y proyectos de Inversion Archivo Central para su conservacién permanente en soporte papel, por ser
Proyecto de Presupuesto Anual y Plan de Inversion = reflejar las memoria institucional en el desarrollo de la geslion administrativa de
120.1.4| 43 | 1 |PROYECTOS Modificaciones: Dilvalgacion 2 Aos | 3 Afos | P | EL CT| MiD la entidad iendo valores d (la investigacion, la ciencia y la
Memorando cultura), Una vez transferida al Archivo Central se debe digitalizar para su
preservacion y consulia.
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